
 
 

Instruções Relatório Único 
 

Validação da Estrutura Empresarial 
 

 
Aceder ao Portal de entrega do Relatório Único:  
 
www.relatoriounico.pt  

 
  
 
Entrar no Portal com os dados de acesso enviados 
previamente pelo GEP/GEE 
 
Nota: os dados de acesso são os mesmos do ano 
passado 

 
  
 
Caso se tenha esquecido dos dados de acesso, 
recupere-os da seguinte forma: 
 
- clique no link  “Obter dados de Acesso” 
 
- Siga as instruções do formulário 

 
  
 
Uma vez no portal clique no botão “Validar Estrutura Empresarial” na parte inferior da página. 
 
Surgirá a mensagem “Não foram encontrados erros” 
 



 
 

 
  
 
Caso apareça alguma mensagem de erro selecione a opção “Editar UL” 
 

 
  
 
Confirme que os campos estão todos devidamente preenchidos e corrija o necessário. 
 
Guarde e Valide a Estrutura Empresarial Novamente 
 

 
 

 

 



 
 

Delegação de Preenchimento do Anexo D 
 

 
Escolha a opção “Acessos” 
 
Escolha de seguida a opção “Delegações RU” 

 
  
 
Escolha a opção “Criar Delegação” 

 
  
 
Insira o NIF da Etnimanual 508670870 e 
clique em “Pesquisar Entidade” 

 
  
Na opção “SST” escolha “Entrega” 
 

Em baixo selecione a opção “Toda a Entidade” 
 

Finalmente clique em “Gravar” 
 

 


